
附件 1 

全校性任选课程开课申请程序 

 

点击教务处网站首页上的“教

务信息系统 WEB 端登录” 

在跳出的“教务管理

系统”窗口中使用自

己的用户名和密码登

录 

登录后，在“信息维护”

栏下拉菜单里点击“全

校性公选课申请” 



填写开课申请表： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

注意：当填写完此表，进行保存后，申请的课程记录将会出现在网页下方。在教务管

理系统里，一条申请记录即为申请一个教学班。请只保存一条申请记录，多余记录请删除。

 

点此按钮选择申

请开设的课程 

“容量”指允许选择此

门课的学生人数 若课程禁止某些专业的学生

选修，请在这里设定 

若申请老师有什么要求，如上课时间的安

排，请在这里注明 

请填写不多于 200 字的课程简介 

 


